
Ateliers CIM45  

24/08/2023 

ATELIER ALTERNANCE Confirmé  

Composition du groupe :  
 
Groupe de 5 à 10 personnes motivées, disponibles et assidues pour 
aller plus loin avec Google et la PAO 
Atelier : toutes les semaines 

Objectifs :  
 
Prendre en main les différents logiciels qui sont regroupés sous l’appellation Google et 
découvrir et approfondir la PAO (Publication assistée par ordinateur) et bien sur savoir 
garder son PC « en forme ». 
 
Google : 

 

• Paramétrer correctement le compte Google et assurer la sécurité 

• Gmail, Google Contacts, Google Agenda, Google Maps, Google Agenda, Google 
photos, Google traduction, … 

 
PAO : 
 

• Les différents éléments visuels 
o Sources, Textes (les différentes polices, insérer de nouvelles…), Images (Photos, 

Cliparts) 

• Utilisation de plusieurs logiciels : 
o Draw (De la suite LibreOffice) 
o Scribus 

• Création de cartes, menus, affiches, posters… 

 
Maintenance de l’ordinateur :  
 
Sauvegarde de vos données :  

 
 
 
Ne restez plus seul, rejoignez-nous.  
 
M-Renée 

Mardi 
14h / 16h 


